
Ctrl+F 查找

在 Excel 中，输入数字作为文本使用时，需要输入作为先导标记的字符是

________。【正确答案】：单引号

用来给电子工作表中的行号进行编号的是________。【正确答案】：数字

在 PowerPoint 中，若为幻灯片中的对象设置"飞入"效果，应选择____按钮。

【正确答案】：添加动画

在 PowerPoint中，停止幻灯片播放的快捷键是____。【正确答案】：Esc

在向一个单元格输入公式或函数时，其前导字符必须是________。【正确答案】：

=

在 Excel 的一个工作表上的某一单元格中，若要输入计算公式 200-5，则正确的

输入为______。【正确答案】：=200-5

PowerPoint中，关于插入在幻灯片里的图片等对象，下列描述中正确的是____。

【正确答案】：这些对象放置的位置可以重叠，叠放的次序可以改变

PowerPoint中执行放映时，下列描述中错误的是____。【正确答案】：需在

PowerPoint 内启动放映

“拒绝服务”破坏信息的_______。【正确答案】：可用性

下面关于计算机病毒说法正确的是_____。【正确答案】：计算机病毒的攻击是

有条件的

下列情况中，破坏数据保密性的攻击是_______。【正确答案】：数据在传输中途

被窃听

多选题

幻灯片母版设置，可以起到的作用是____。【正确答案】：统一整套幻灯片的风

格, 统一幻灯片标题, 统一插入页眉页脚, 统一文本的板式

在 Excel 中，右键单击一个工作表的标签能够______。【正确答案】：插入一个

工作表, 删除一个工作表, 重命名一个工作表



下面属于计算机系统安全的基本属性是____。【正确答案】：保密性, 保密性, 完

整性

创建 Excel图表需要一些步骤，这些步骤包括________。【正确答案】：选择图表

类型, 设置图表源数据, 设置图表选项

PowerPoint中的“超级链接”功能可以转去____。【正确答案】：浏览某个网站, 用

相应软件打开其他文件, 放映本文稿的另一张幻灯片, 放映其他文稿

下面能有效预防病毒的方法是_______。【正确答案】：尽量不使用来路不明的

U盘, 使用别人的 U盘时，先将该 U盘用防病毒软件杀毒, 别人要拷贝自己的 U

盘上的东西时，先将自己的 U盘设置为只读属性

判断题

在 Excel 的图表中，能反映出数据变化趋势的图表类型是折线图。【正确答案】

“对”。

防火墙不能准确检测出攻击来自哪台计算机。【正确答案】“对”。

若一个单元格的地址为 F5，则其右边紧邻的一个单元格的地址为 F6。G5【正确

答案】“错”。

木马是指带有恶意性质的远程控制软件，它以破坏计算机为目的。【正确答案】

“错”。

计算机病毒是具有破坏性的一条指令。【正确答案】“错”。

在 PowerPoint"文件"选项卡中的"新建"命令的功能是建立一张新幻灯片。【正

确答案】“错”。

在 PowerPoint 中，幻灯片母版的类型有幻灯片母板、备注母板、讲义母板。【正

确答案】“对”。

PowerPoint中，要隐藏某个幻灯片，可左键单击该幻灯片，选择"隐藏幻灯片"。

【正确答案】“错”。

PowerPoint 中，超链接中所链接的目标可以是计算机硬盘中的可执行文件。【正

确答案】“对”。



Sheet2!$D$3 是 Sheet2 工作表中的第 D列第 3行的单元格的相对地址表示。【正

确答案】“错”。

在 Excel 中求一组数值中的最大值的函数为 SUM。【正确答案】“错”。

在 Excel 工作表上的一个单元格中，输入函数公式=SUM(10,20,30)，则得到的值

为 60。【正确答案】“对”。

Excel 主界面窗口中编辑栏上的"fx"按钮用来向单元格插入公式。【正确答案】

“错”。


